
IHRE KARRIERE ALS TEAMASSISTENZ
IM VERTRIEBSINNENDIENST(M/W/D)

  
  Die adphos Unternehmensgruppe mit ihrem Hauptsitz in Heufeld bei Bruckmühl   
  besteht im Wesentlichen aus drei inhabergeführten, mittelständischen Unterneh-
  men und ist mit ihrer seit 30 Jahren erfolgreichen aNIR®-Technologie auf thermi-
  sche Produktionsprozesse spezialisiert.
  
  Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen  
  Eintrittstermin eine Teamassistenz im Vertriebsinnendienst (m/w/d):
   
  Ihre Aufgaben:

    •  Indentifi kation und Kalkulation von Ersatzteilen in Kollaboration mit den ent-
sprechenden Abteilungen

    •  Bearbeiten von Bestellungen, Angebotserstellung, Auftragsabwicklung und 
Rechnungsstellung

    • Organisation von Transport und Spedition
    • Ansprechpartner für den Kunden
    • Allgemeine Assistenztätigkeiten in der kaufmännischen Abteilung
    
  Ihr Profi l:

    • Abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann/-frau, Speditionskauf-
mann/-frau oder vergleichbare Qualifi kation. 
Gerne geben wir engagierten Berufseinsteigern eine Chance

    • Englischkenntnisse (mind. B1, GER) und kommunikative Fähigkeiten
    • Versierte EDV-Kenntnisse (Microsoft Offi  ce, Kenntnisse in einem ERP-System 

von Vorteil

  Wir bieten:

    • Nach der Probezeit ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
    • Ein sehr gutes Betriebsklima in einem freundlichen, motivierten Team 
    • Einen ansprechenden Arbeitsplatz mit leistungsgerechter Vergütung und 

attraktiven Gehaltsextras
  
  Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewer-
  bungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen.
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